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Saint-Yves/Gouel Erwan 2010

La Fête de la Bretagne
Dossier de demande de subvention

IMPORTANT

· Ce dossier fait acte de document officiel et son usage est obligatoire.
· Nous vous invitons également à fournir tout document permettant de mieux appréhender votre initiative.

Organisme demandeur

Ce dossier est à remplir avec la plus grande attention et doit être adressé en un exemplaire, accompagné des pièces demandées :

Les dossiers devront être :

· Remis contre récépissé à l’accueil du Conseil régional de Bretagne, 283, avenue du Général Patton à Rennes, du lundi au vendredi de 9h00 à 18h00 (sauf samedi, dimanche et jours fériés). 

· Ou adressés par pli recommandé avec accusé de réception à :

A l’attention de Monsieur le Président

Conseil régional de Bretagne

Direction de la Communication

283, avenue du Général Patton

CS 21101

35711 RENNES CEDEX 7

Au plus tard le vendredi 11 décembre 2009 avant 18h00.

(Tous les dossiers reçus en dehors des conditions réglementaires de dépôt précitées ne pourront être pris en compte et seront retournés à son auteur)
Renseignements :

Direction de la communication 

Philippe RÉVILLON, chargé de promotion
Tél. 02 99 27 13 83 / Fax. 02 99 27 13 34
Email. : philippe.revillon@region-bretagne.fr 
INFORMATIONS CONCERNANT LE DEMANDEUR

	Renseignements concernant le demandeur

	Nom ou raison sociale
	 

	Nom du Représentant de l’organisme
	 

	Nom du Responsable de projet
	 

	Courriel du Responsable
	 

	Nature juridique de l’organisme 
	 

	Date de création
	 

	Capital
	 

	Organisme ou établissement gestionnaire le cas échéant
	

	
	

	Code APE ou NAF
	 

	N° SIRET, SIREN, RCS
	 

	Union, fédération ou réseau auquel est affilié votre organisme (ne pas utiliser de sigle)
	

	Nombre d’adhérents de l’association (à jour de cotisation au 31 décembre de l’année écoulée)
	

	Adresse officielle 
	 

	N° de téléphone
	 

	N° de fax
	

	Courriel de l’organisme
	

	Site Internet
	

	L’organisme est-il assujetti à la T.V.A. ?
	 FORMCHECKBOX 
 oui
	 FORMCHECKBOX 
 non

	Moyens humains de l’organisme :

	Emploi permanent à temps plein 
	

	Emploi permanent à temps partiel
	 

	Bénévoles
	 


	Représentants de l’organisme

	
	Nom/Prénom
	Adresse
	Téléphone
	Mail

	Président


	
	
	
	

	Trésorier


	
	
	
	

	Secrétaire


	
	
	
	

	Directeur 

artistique
	
	
	
	

	Directeur 

administratif
	
	
	
	

	Autres (préciser)
	
	
	
	


	Références bancaires du demandeur

	Nom de la banque
	 

	Adresse de la banque
	 

	Dénomination du compte
	 

	N° du compte
	 

	Code IBAN
	 

	Code de la banque
	 


INFORMATIONS CONCERNANT LE PROJET

	Informations générales concernant le projet

	Intitulé du projet
	 

	Date(s) du projet 
	 

	Localisation du projet
	 


Description du projet

Nous vous invitons à fournir tous les documents complémentaires qui serviront à bien évaluer votre projet.

	Résumé du projet

(Veuillez décrire votre projet)

Plan et outils de communication envisagés

Résultats Attendus

(Veuillez décrire les résultats attendus de votre projet)



	Public visé

(Veuillez décrire le public visé)

Rétro planning succinct de production et de communication de l’événement




	Aire géographique

	Communale                 FORMCHECKBOX 

	Intercommunale             FORMCHECKBOX 

	Pays                                       FORMCHECKBOX 


	Départementale          FORMCHECKBOX 

	Régionale                          FORMCHECKBOX 

	autre (veuillez préciser)    FORMCHECKBOX 




	Autres structures associées au projet

	Nom de la structure
	Rôle

	
	

	
	

	
	

	
	


	Plan de financement du projet

	Europe
	€
	%

	Etat 
	€
	%

	Conseil Régional
	€
	%

	Conseil Général
	€
	%

	EPCI
	€
	%

	Commune
	€
	%

	Partenariat privé
	€
	%

	Autofinancement
	€
	%

	Autres (préciser)
	€
	%


	Avez-vous une expérience de projets similaires ?

	 FORMCHECKBOX 
 oui
	 FORMCHECKBOX 
 non

	Veuillez décrire brièvement les projets (les 3 principaux) gérés par votre structure au cours des trois dernières années

Pour chaque projet, identifiez :

1. L’intitulé et le type de projet 
2. la localisation et la date
3. les résultats

4. le budget



	Soutien financier obtenu de la Région Bretagne en 2008 et 2009 ainsi que le soutien financier faisant l’objet d’une demande en cours ou à venir pour toute autre action en 2010

	Année
	Domaine
	Objet de la subvention
	Montant demandé (€)
	Montant obtenu (€)

	2008
	
	
	
	

	2009
	
	
	
	

	2010
	
	
	
	


Pièces à fournir impérativement avec votre dossier

Pièces relatives à tous les demandeurs
	· Un dossier rassemblant les documents complémentaires utiles à la description de votre projet

	· Un dossier rassemblant les documents et courriers attestant des démarches déjà engagées auprès de partenaires publiques et privés

	· Le budget prévisionnel du projet (voir modèle ci-joint à titre d’exemple)

	· L’attestation sur l’honneur datée et signée 

	· Si le présent dossier n’est pas signé par le représentant légal de l’organisme, le pouvoir donné par ce dernier au signataire

	· Un RIB original


Pièces relatives aux associations et aux sociétés

	· Les statuts en vigueur datés et signés de votre structure 

	· La délibération du bureau décidant de la demande de subvention auprès de la Région

	· Le récépissé de dépôt à la Préfecture 

	· Un état financier certifié du dernier exercice comptable clos (bilan, compte de résultats et annexes)

	· Un rapport du commissaire aux comptes le cas échéant 

	· Le dernier rapport d’activité 

	· Le procès-verbal de la dernière Assemblée Générale 

	· L’attestation DADS stipulant que la structure est à jour du paiement de ses cotisations

	· Pour les sociétés : un extrait Kbis


La liste des annexes

	ANNEXE 1
	Modèle du budget prévisionnel

	ANNEXE 2
	L’attestation sur l’honneur 

	ANNEXE 3
	Les étapes du traitement d’un dossier de demande de subvention


ANNEXE 1
Budget prévisionnel


[image: image1.emf]DEPENSES

MONTANT EN 

EUROS

RECETTES

MONTANT EN 

EUROS

I - Charges Directes affectées à l'action I - Ressources directes affectées à l'action

60 - Achats 70 - Ressources propres 0

- Prestations de service - Prestation de service

- Achat de matières et fournitures - Vente de marchandise

- Autres fournitures - Produits des activités annexes

61 - Services extérieurs 74 - Subventions d'exploitation

- Locations -  État : précisez le(s) ministère(s)sollicités(s)

- Entretien et réparation

- Assurances

- Documentation 

62 - Autres services extérieurs - Région(s)

- Rémunération intermédiaiers et honoraires

- Publicité, publication - Départements

- Déplacements missions

- Frais postaux et de télécommunication -Communes(s)

- Services bancaires et autres

63 - Impôts et taxes - Organismes sociaux

- Impôts et taxes sur rémunération

- autres impôts et taxes - Fonds européens

64 - Charges du personnel - CNASEA (emplois aidés)

- rémunération du personnel - Autres recettes (précisez)

- Charges sociales 75 - autre produit de gestion courantes

- Autre charges de personnel Dont cotisations

65 - autres charges de gestion courante 76 - Produits financiers

66 - charges financières 77 - Produits exceptionnels

67 - charges exceptionnelles 78 - Reprise sur amortissement 

68 - Dotation aux amortissement 79 - transfert de charges

II - Charges indirectes affectées à l'action

II - Ressources indirectes affectées à 

l'action

Charges fixes de fonctionnement

Frais financiers

Autres

TOTAL DES CHARGES  PREVISIONNELS TOTAL DES PRODUITS  PREVISIONNELS

86 - Emploi des Contributions volontaires 

en nature 87 - Contributions volontaires en nature

-Secours en nature - Bénévolat

- Mise à disposition gratuite des biens et 

prestations - Prestations en nature

- Personnel bénévole - Dons en nature

TOTAL DES CHARGES  TOTAL DES PRODUITS  


	L’association sollicite une subvention de                      €



ANNEXE 2
Attestation sur l’honneur

(Si le signataire n’est pas le représentant légal de l’association,

merci de joindre le pouvoir lui permettant d’engager celle-ci)
Je déclare sur l’honneur que les informations données dans cette demande sont correctes et que le budget prévisionnel remis est sincère et exact.

Je certifie en outre que la structure que je représente,…………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………………………………………………

- dispose de sources de financement stables et suffisantes pour pouvoir exercer son activité pendant la période d’exécution du projet et pour fournir le montant d’autofinancement indiqué dans le budget prévisionnel joint ;

- est en règle au regard de l’ensemble des déclarations sociales et fiscales ainsi que des cotisations et paiements correspondants ;

- dispose de la capacité opérationnelle pour mener à bien le projet proposé.

Nom et prénom :

Fonction au sein de la structure candidate :

Signature et tampon :

Date et lieu :

ANNEXE 3
Les étapes du traitement d’un dossier de demande de subvention

	Préalable : le dépôt des dossiers de demande subvention

	Les dossiers devront être :
· Remis contre récépissé à l’accueil du Conseil régional de Bretagne, 283, avenue du Général Patton à Rennes, du lundi au vendredi de 9h00 à 18h00 (sauf samedi, dimanche et jours fériés). 

· Ou adressés par pli recommandé avec accusé de réception à :

A l’attention de Monsieur le Président

Conseil régional de Bretagne

Direction de la Communication

283, avenue du Général Patton

CS 21101

35711 RENNES CEDEX 7

Au plus tard le vendredi 11 décembre 2009 avant 18h00. 

(Tous les dossiers reçus en dehors des conditions réglementaires de dépôt précitées ne pourront être pris en compte et seront retournés à son auteur)
Dès son arrivée à la Région, le dossier sera dirigé vers la Direction de la communication, chargée de procéder à son instruction.

1ère étape : l’instruction du dossier

(elle détermine la recevabilité de votre demande)

Cette première étape d’instruction du dossier permettra de :

· Vérifier que le formulaire est bien rempli ;

· Vérifier qu’il comporte toutes les pièces demandées ;

· Examiner la conformité des documents administratifs ;

· Contrôler la validité et l’équilibre du budget prévisionnel ;

· Vérifier que l’objet de la demande de subvention répond aux critères de sélection précisés dans l’appel à projets ;

· Réclamer, si nécessaire, des compléments d’informations auxquels vous devrez impérativement répondre dans les meilleurs délais.

Le temps réservé à la phase d’instruction peut être considérablement rallongé si :

· votre dossier n’est pas complet ;

· les documents administratifs ne sont pas à jour ;

· les documents comptables ne sont pas cohérents ou non conformes ;

· l’objet de la demande, son but et les moyens à mettre en œuvre ne sont pas clairement précisés.

2ème étape : le vote des élus régionaux

(il décide de l’octroi des subventions)

Après étude et classement par le comité de lecture, le dossier est transmis à l’Assemblée régionale réunie en Commission permanente au mois de février 2010, pour décision. 

La décision de participation financière de la Région doit être antérieure à tout commencement d’exécution de l’opération subventionnée.

3ème étape : le contrôle de légalité du Préfet
Le Conseil Régional doit soumettre ses décisions au Préfet de Région qui a la charge de contrôler la légalité des délibérations des collectivités territoriales.

4ème étape : la lettre de notification
Signée par le Président de la Région, elle vous informe de la décision prise par le Conseil Régional d’allouer une subvention à votre association.

5ème étape : envoi des arrêtés
Un arrêté de subvention est signé par le Président de la Région. Ce document rappelle les caractéristiques de la subvention et précise les modalités de versement.

· Le montant de la subvention attribuée peut être inférieur à celui qui a été sollicité. Il est déterminé par rapport aux montant des dépenses prises en compte, à l’apport des autres partenaires financiers et en fonction des possibilités budgétaires de la Région.

6ème étape : liquidation des subventions et mandatement des crédits
La direction de la communication transmet une proposition de paiement, concernant chaque dossier bénéficiaire, au service de la comptabilité. Les propositions de paiements émises par la direction de la communication sont ensuite transmises à la Paierie Régionale qui procède au mandatement.




CONTENU DU DOSSIER DE CANDIDATURE – LISTE DE CONTRÔLE

Documents relatifs à tous les porteurs de projet

	N°
	Document
	Nombre d’exemplaires papier
	Nombre d’exemplaires électroniques 
	Oui

	1
	Le présent dossier de demande de subvention dûment complété 
	1
	1
	

	2
	Un dossier rassemblant les documents complémentaires utiles à la description de votre projet
	1
	0
	

	3
	Un dossier rassemblant les documents et courriers attestant des démarches déjà engagées auprès de partenaires publiques et privés
	1
	0
	

	4
	Le budget prévisionnel du projet
	1
	0
	

	5
	L’attestation sur l’honneur datée et signée
	1
	0
	

	6
	Si le présent dossier n’est pas signé par le représentant légal de l’organisme, le pouvoir donné par ce dernier au signataire
	1
	0
	

	7
	Un RIB original
	1
	0
	


Documents relatifs aux associations et aux sociétés

	N°
	Document
	Nombre d’exemplaires papier
	Nombre d’exemplaires électroniques 
	Oui

	1
	Les statuts en vigueur datés et signés de votre structure
	1
	0
	

	
	La délibération du bureau décidant de la demande de subvention auprès de la Région
	1
	0
	

	2
	Le récépissé de dépôt à la Préfecture
	1
	0
	

	3
	Un état financier certifié du dernier exercice comptable clos
	1
	0
	

	4
	Un rapport du commissaire aux comptes, le cas échéant
	1
	0
	

	5
	Le dernier rapport d’activité
	1
	0
	

	6
	Le procès-verbal de la dernière Assemblée Générale
	1
	0
	

	7
	L’attestation DADS stipulant que la structure est à jour du paiement de ses cotisations
	1
	0
	

	8
	Pour les sociétés : un extrait Kbis
	1
	0
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		DEPENSES		MONTANT EN EUROS				RECETTES		MONTANT EN EUROS

		I - Charges Directes affectées à l'action						I - Ressources directes affectées à l'action

		60 - Achats						70 - Ressources propres		0

		- Prestations de service						- Prestation de service

		- Achat de matières et fournitures						- Vente de marchandise

		- Autres fournitures						- Produits des activités annexes

		61 - Services extérieurs						74 - Subventions d'exploitation

		- Locations						-  État : précisez le(s) ministère(s)sollicités(s)

		- Entretien et réparation

		- Assurances

		- Documentation

		62 - Autres services extérieurs						- Région(s)

		- Rémunération intermédiaiers et honoraires

		- Publicité, publication						- Départements

		- Déplacements missions

		- Frais postaux et de télécommunication						-Communes(s)

		- Services bancaires et autres

		63 - Impôts et taxes						- Organismes sociaux

		- Impôts et taxes sur rémunération

		- autres impôts et taxes						- Fonds européens

		64 - Charges du personnel						- CNASEA (emplois aidés)

		- rémunération du personnel						- Autres recettes (précisez)

		- Charges sociales						75 - autre produit de gestion courantes

		- Autre charges de personnel						Dont cotisations

		65 - autres charges de gestion courante						76 - Produits financiers

		66 - charges financières						77 - Produits exceptionnels

		67 - charges exceptionnelles						78 - Reprise sur amortissement

		68 - Dotation aux amortissement						79 - transfert de charges

		II - Charges indirectes affectées à l'action						II - Ressources indirectes affectées à l'action

		Charges fixes de fonctionnement

		Frais financiers

		Autres

		TOTAL DES CHARGES  PREVISIONNELS						TOTAL DES PRODUITS  PREVISIONNELS

		86 - Emploi des Contributions volontaires en nature						87 - Contributions volontaires en nature

		-Secours en nature						- Bénévolat

		- Mise à disposition gratuite des biens et prestations						- Prestations en nature

		- Personnel bénévole						- Dons en nature

		TOTAL DES CHARGES						TOTAL DES PRODUITS






